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1. LOG MASUK 2. AKSES ADMIN AGENSI(KEMENTERIAN) 3. SEMAK @ PINDA PROFIL INSTITUSI 4. LANTIK @ TAMBAH PENYELARAS INSTITUSI

5. SEMAKAN INFO KURSUS 
6. PINDA INFO KURSUS(Penetapan Kategori Kelayakan)5. TAMBAH KURSUS AKREDITASI MQA/LAIN-LAIN TAULIAH7. PENETAPAN PRA SYARAT KURSUS

8. PENETAPAN PENAWARAN KURSUS 9. PENAWARAN KURSUS 10. PELAPORAN
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1. Log Masuk ke Portal TVET MADANI
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Paparan Utama setelah Log 

Masuk

Klik Log Masuk untuk log masuk 
ke akaun

Masukkan ID (No kad 
Pengenalan) dan password



1. Log Masuk ke Portal TVET MADANI
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Paparan Utama setelah Log Masuk
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2. Akses Admin Agensi
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Klik           untuk lihat 
i. Peranan
ii. Profil Peribadi
iii. Profil TVET
iv. Tukar Kata Laluan dan Log 

Keluar 



8

Klik Panduan untuk Muat Turun 
Manual Pengguna yang berkaitan

2. Akses Admin Agensi
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Paparan Utama setelah Log Masuk

Klik Menu untuk lihat akses Agensi
1. TVET
2. UP_TVET Perdana
3. UP_TVET Flexi

2. Akses Admin Agensi
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Klik Menu

Klik Jabatan

Paparan Jabatan

2. Akses Admin Agensi

Klik Institusi
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2. Akses Admin Agensi

Klik Institusi

Senarai Institusi
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2. Akses Admin Agensi
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3. Semak dan Pinda Profil Institusi
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Klik Profil untuk 
lihat dan Pinda 
Profil Institusi

Tips:

Penyelaras agensi boleh membuat carian untuk 

memaparkan institusi mengikut pilihan negeri.
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Semak dan Kemaskini 
Maklumat Profil Institusi

3. Semakan dan Pindaan Profil Institusi
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3. Semakan dan Pindaan Profil Institusi

Semak dan Kemaskini 
Maklumat Profil Institusi

Klik Kemaskini Profil untuk 
simpan
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4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi
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Klik Import Penyelaras Institusi dari MySPIKE untuk 
import senarai penyelaras Institusi secara pukal



SHIKIN BINTI AZIZ
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Senarai Penyelaras Institusi yang telah diimport secara pukal 
dari MySPIKE

Klik Kembali untuk ke Paparan Institusi

4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi
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Klik Penyelaras untuk tambah secara 
manual.
(Penyelaras mestilah telah daftar 
sebagai pengguna MySPIKE/ TVET 
Madani)

4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi



830407051234RINA BINTI ABAS
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Klik + Penyelaras

Penyelaras agensi 

dibenarkan untuk pinda

atau padam maklumat 

penyelaras

4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi
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Masukkan nama atau no kad 
pengenalan penyelaras, Tarikh Mula dna
Tarikh Tamat capaian

Klik Daftar Penyelaras

4. Lantik / Tambah Penyelaras Institusi
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5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

24

Klik Kursus

Paparan Senarai 

Institusi Jabatan
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Paparan Kursus Institusi

Tips:

Admin Agensi boleh 

membuat carian kursus

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Info Kursus – Semak Info Kursus
Pinda Kursus – Pinda Info Kursus
Pra Syarat Kursus – Tambah & Kemaskini 
Pra Syarat Kursus
Import Tarikh tauliah Kursus JPK
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Paparan Kursus Institusi

Tips:

Admin Agensi boleh 

membuat carian kursus

5. Semakan dan Pindaan Kursus Institusi

Info Kursus – Semak Info Kursus
Pinda Kursus – Pinda Info Kursus
Pra Syarat Kursus – Tambah & Kemaskini 
Pra Syarat Kursus

Klik Info Kursus



5. Semakan Info Kursus
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Paparan Info Kursus
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Paparan Info Kursus

5. Semakan Info Kursus
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Paparan Info Kursus

5. Semakan Info Kursus
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Paparan Info Kursus

5. Semakan Info Kursus
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Paparan Kursus Institusi

5. Pinda Info Kursus

Klik Pinda Kursus



Lengkapkan maklumat info 

kursus yang ingin 
dikemaskini
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5. Pinda Info Kursus



Lengkapkan maklumat info 

kursus yang ingin dikemaskini
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5. Pinda Info Kursus



Lengkapkan maklumat info kursus
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5. Pinda Info Kursus

Pilih Kategori Kelayakan Minimum 
Kursus (Wajib dan berkait dengan pra 
syarat kursus)

Klik “Pinda Daftar Kursus”
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Nota

Akreditasi/ Tauliah JPK tidak perlu 

ditambah. 

Data tauliah akan ditarik daripada 

data pentauliahan sistem MySPIKE
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5a. Tambah Kursus Akreditasi MQA

Klik Kursus Akreditasi MQA untuk

tambah kursus akreditasi MQA



Lengkapkan 

maklumat 

akreditasi MQA
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5. Tambah Kursus Akreditasi MQA

Lengkapkan maklumat

akreditasi MQA



Lengkapkan maklumat 

akreditasi MQA.
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5. Tambah Kursus Akreditasi MQA
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5. Tambah Kursus Akreditasi MQA

Klik Daftar Kursus untuk simpan

Lengkapkan maklumat akreditasi MQA.

Pilih Kategori Kelayakan Minimum 
Kursus (Wajib dan berkait dengan pra 

syarat kursus)



Nota

Akreditasi/ Tauliah JPK tidak perlu 

ditambah. 

Data tauliah akan ditarik daripada 

data pentauliahan sistem MySPIKE

41

5b. Tambah Kursus Lain-Lain Tauliah

Klik Kursus Lain-Lain Tauliah

untuk tambah kursus lain-lain
tauliah (Suruhajaya Tenaga/CIDB)
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Lengkapkan maklumat

lain-lain tauliah

5. Tambah Kursus Lain-Lain Tauliah



Lengkapkan maklumat 

akreditasi/tauliah.
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5. Tambah Kursus Lain-Lain Tauliah
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5. Tambah Kursus Lain-Lain Tauliah

Lengkapkan maklumat kursus lain-

lain tauliah.

Klik Daftar Kursus untuk simpan

Pilih Kategori Kelayakan 

Minimum Kursus (Wajib dan 
berkait dengan pra syarat kursus)
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6. Penetapan Pra-Syarat Kursus

46

Klik Pra Syarat Kursus
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Proses Penetapan Pra-Syarat Kursus boleh dibuat merujuk

Manual / Panduan Penetapan Pra Syarat Kursus yang boleh di 

Muat Turun di Portal TVET Madani

6. Penetapan Pra-Syarat Kursus
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Klik Menu

Klik Jabatan di bawah Menu
UP_TVET Perdana

Klik Institusi

1. Klik Institusi untuk melihat institusi 
2. Klik Download Pemohon untuk muat turun senarai pemohon 
3. Klik Cari pemohon untuk membuat carian pemohon

6. Penetapan Penawaran Kursus (Kapasiti Ambilan)
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Klik Penetapan 
Penawaran Kursus

6. Penetapan Penawaran Kursus (Kapasiti Ambilan)
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7. Penetapan Penawaran Kursus (Kapasiti Ambilan)

Klik “Pilih 

Kursus”



5
2

Klik “Pilih Kursus”

KURSUS TANPA TEMUDUGA KURSUS BERTEMUDUGA

Lengkapkan 

maklumat kapasiti 
penawaran kursus

Lengkapkan 

maklumat temuduga

7. Penetapan Penawaran Kursus (Kapasiti Ambilan)
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Penetapan Kursus selesai.

 
Kursus akan dipaparkan di Katalog 

Ambilan semasa di UP_TVET

7. Penetapan Penawaran Kursus (Kapasiti Ambilan)
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6. Penawaran Kursus Kepada Pemohon

Klik Menu

Klik Jabatan di bawah Menu
UP_TVET Perdana

Klik Institusi

1. Klik Institusi untuk melihat institusi 
2. Klik Download Pemohon untuk muat turun senarai pemohon 
3. Klik Cari pemohon untuk membuat carian pemohon
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6. Penawaran Kursus Kepada Pemohon

Klik Tawaran Pengambilan 
Calon

i. Klik “Download Pemohon” untuk muat turun senarai pemohon Jabatan
ii. Klik “Download Calon Terima Tawaran” untuk muat turun senarai 

pemohon terima tawaran
iii. Klik “Senarai Pemohon” untuk buat carian pemohon Jabatan

Ringkasan Penawaran, Kapasiti Ambilan dan 
Jumlah Calon Setuju Terima Jabatan
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Klik Senarai Pemohon

6. Penawaran Kursus Kepada Pemohon

Klik “Download Pemohon” 
untuk muat turun senarai 
pemohon.



Masukkan Nama atau No. kad Pengenalan 

atau Kata Kunci Status Permohonan atau 
Kata Kunci Semakan Permohonan
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Klik “Semak 

Kelayakan Calon”

Calon Mohon bermaksud 

calon telah menghantar 
permohonan kursus

6. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Klik “Semak 

myIdentity”
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6. Penawaran Kursus Kepada Pemohon
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6. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Klik “Semak 

myIdentity”
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7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Contoh semakan kelayakan 

calon
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7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Klik Semak Keputusan 

SPM dari Lembaga 
Peperiksaan
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7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Klik Simpan untuk 

kemaskini semakan 
kelayakan SPM 64

7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Status semakan 

kelayakan SPM 
dikemaskini
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7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Pilih status semakan dan klik 

kemaskini
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7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Status semakan 

dikemaskini
67

7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon

Tawar Kemasukan Kursus



Klik Tawar 

Kemasukan Kursus68

7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



Status Permohonan

• Calon Mohon
• Calon Terima Tawaran 

Lain 

Tindakan

• Semak Kelayakan 
Calon

• Tawar Kemasukan 

Kursus
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7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



4.13 Klik Tawar Kemasukan Kursus pada calon yang layak

4.14 Klik Hantar tawaran kepada Pemohon

70

7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon



71

Aminah binti Ali 050403001234

050403001234

G02, Jalan Budaya 4
Kuala Lumpur

013-2345679
cikguaaaa@gmail.com

CONTOH SLIP TAWARAN KURSUS TVET

71



Kembali ke paparan kursus institusi untuk Download senarai pemohon institusi untuk rujukan atau rekod. 

Sekiranya perlukan senarai pemohon jabatan Kembali ke paparan Jabatan
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7. Penawaran Kursus Kepada Pemohon
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Dashboard Pelaporan UP_TVET Perdana



TERIMA KASIH

HUBUNGI KAMI

Telefon : 019-2318243 / 249 / 264 / 291

Emel : up_tvet@mohr.gov.my 75
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