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1. LOG MASUK 

& 

AKSES ADMIN



Lantikan oleh 

Admin Portal

Terdapat empat (4) jenis capaian
dalam portal iaitu:

Lantikan oleh Jabatan

1. Admin
2. Agensi
3. Jabatan
4. Institusi

1 Klik Log Masuk untuk log masuk ke akaun.

2 Masukkan ID (No kad Pengenalan) dan password

41.1 Log Masuk



Paparan menu setelah diberi peranan sebagai Penyelaras Jabatan, 

Klik Institusi untuk melihat perincian maklumat institusi di bawah jabatan masing-masing

1.2 Akses Admin Institusi – Senarai Institusi



1.3 Akses Senarai Kursus Institusi

6

Admin Jabatan Klik Kursus

Penyelaras Institusi Klik Menu, dan seterusnya Klik Kursus
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2. KEMASKINI / PINDA 

INFO KURSUS



Klik Pinda Kursus untuk 

mengemaskini maklumat info 

kursus
8

2.1 Kemaskini / Semak Info Kursus

Penyelaras agensi boleh 

membuat carian kursus.



Lengkapkan maklumat info 

kursus yang ingin dikemaskini

Pinda Kursus
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MANUAL  ADMIN 

KEMENTERIAN2.1 Kemaskini / Pinda Info Kursus



Lengkapkan maklumat info 

kursus yang ingin dikemaskini
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MANUAL  ADMIN 

KEMENTERIAN2.1 Kemaskini / Pinda Info Kursus

Pinda Kursus
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2.1 Kemaskini / Pinda Info Kursus

Lengkapkan maklumat info kursus

Penetapan Kategori Kelayakan  - 

Kelayakan minimum untuk melayakkan 

pemohon membuat permohonan kursus.

Contoh : 
i. Syarat Kemasukan ke Program SKM 

Tahap 3 dengan Pra-Syarat SKM Tahap 2, 

pilih Kategori Kelayakan Persijilan 

Kemahiran Malaysia (SKM/DKM/DLKM)

ii. Syarat Lulus SPM – Pilih Kategori 
Kelayakan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) 

atau Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) – v2

iii. Syarat Lulus SPM dan mempunyai SKM 

bidang tertentu – Pilih Ketegori Kelayakan 

SPM / SKM
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2.1 Kemaskini / Pinda Info Kursus

Lengkapkan maklumat info kursus

Klik “Pinda Daftar Kursus” selepas 

selesai melengkapkan maklumat Info 

Kursus



1
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3. PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

(KRITERIA UTAMA)



Klik Pr a Sy ar at K ur sus untuk memasukkan Pra Syarat Kursus
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3. Penetapan Pra Syarat Kursus
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3. Penetapan Pra Syarat Kursus

Antara Contoh Kriteria Pra-Syarat :

1. Kelayakan Akademik/Kemahiran

2. Umur – Had umur pemohon

3. Syarat Warganegara Malaysia

4. Syarat Bumiputera (MARA & GiatMARA)

5. Syarat Tambahan (3M, Bujang, Sihat Tubuh 

Badan

6. Syarat Umum/Khusus – Temuduga / Ujian Fizikal / 

Ujian Fizikal / Portfolio

Klik ‘+ Kriteria Pra Syarat’ utuk 

masukkan kriteria utama pra 

syarat kursus.

Contoh : Pra Syarat Kelayakan 

Akademik

Masukkan catatan, 

Pilih Status Aktif,

Klik Daftar Kriteria untuk daftar



Klik Kriteria Pra Syarat untuk masukkan kriteria pra syarat utama yang lain seperti Warganegara, Umur, 
Syarat Tambahan, Umum/Khusus
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3. Penetapan Pra Syarat Kursus

Klik ‘+ Kriteria Pra Syarat’ untuk masukkan 

kriteria utama pra syarat kursus yang lain

Pra Syarat Warganegara

Masukkan catatan, 

Pilih Status Aktif,

Klik Daftar Kriteria untuk daftar

Ulang untuk masukkan kriteria utama 

pra syarat yang lain sekiranya ada
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3. Penetapan Pra Syarat Kursus

Contoh Penetapan Kriteria Pra-Syarat Utama kursus :

1. Kelayakan Akademik/Kemahiran

2. Umur – Had umur pemohon

3. Syarat Warganegara Malaysia

4. Syarat Tambahan (3M, Bujang, Sihat Tubuh Badan
5. Syarat Umum/Khusus – Temuduga / Ujian Fizikal / 

Ujian Fizikal / Portfolio

6. Bumiputera – sekiranya berkaitan



1
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3. PENETAPAN 

PRA SYARAT 

KURSUS

3.1 KELAYAKAN 

AKADEMIK



Klik + Item Kriteria utuk 

masukkan perincian kriteria pra 

syarat Kelayakan akademik 
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3.1 Penetapan Pra Syarat Kursus – Kelayakan Akademik
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3.1.1 - TIADA PENDIDIKAN 

FORMAL ATAU BOLEH 

MEMBACA, MENULIS DAN MINAT

3. PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.1 - KELAYAKAN AKADEMIK



Klik + Item Kelayakan Utama

Pilih Kategori Kelayakan Kursus

3.1.1  Penetapan Pra Syarat Kursus – Tiada Pendidikan Formal atau Boleh Membaca , Menulis & Minat



Perincian Pra Syarat Kursus [ +Item Kriteria]

Klik + Item Kelayakan Tiada Pendidikan 

formal atau Mempunyai Minat, Boleh 

Membaca dan Menulis

3.1.1  Penetapan Pra Syarat Kursus – Tiada Pendidikan Formal atau Boleh Membaca , Menulis & Minat



Klik + Pra Syarat Persekolahan

Pilih Tiada Pendidikan Formal atau Boleh 

Membaca, Menulis dan Minat

Klik Daftar Persekolahan

3.1.1  Penetapan Pra Syarat Kursus – Tiada Pendidikan Formal atau Boleh Membaca , Menulis & Minat



Perincian Pra Syarat Kursus [ +Item Kriteria]

Klik Keterangan Kelayakan

Masukkan keterangan kelayakan yang bersesuaian

Pilih Status Aktif

Klik “Daftar Kriteria”

3.1.1  Penetapan Pra Syarat Kursus – Tiada Pendidikan Formal atau Boleh Membaca , Menulis & Minat



Pra-Syarat berjaya didaftarkan.

Klik + Item Kelayakan Utama sekiranya 

hendak tambah kelayakan lain

3.1.1  Penetapan Pra Syarat Kursus – Tiada Pendidikan Formal atau Boleh Membaca , Menulis & Minat



26

3.1.2 - SIJIL PELAJARAN 

MALAYSIA

3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.1 - KELAYAKAN AKADEMIK



Klik + Item Kelayakan Utama

Pilih Kategori Kelayakan yang berkaitan 

dengan kursus

3.1.2 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM



Klik + Item Kriteria untuk masukkan Perincian Pra Syarat Kursus

283.1.2 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM



Klik Keterangan Kelayakan

Namakan Kelayakan dan Pilih status Aktif

Klik Daftar Kriteria 29

3.1.2 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM



Klik Keterangan Kelayakan dan 

masukkan keterangan yang bersesuaian

Klik + Item Kelayakan SPM
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3.1.2 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM



Klik +Kelayakan Subjek SPM untuk tambah senarai subjek SPM

Klik “Kelayakan Subjek SPM”

Pilih subjek

Tetapkan kategori Wajib / Pilihan

Pilih status Aktif

Klik Daftar Subjek

3.1.2 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM



Pilih Subjek, Kategori Wajib/Pilihan, Gred Minimum dan Status bagi subjek SPM

Klik Daftar Subjek, Klik + Kelayakan Subjek SPM untuk untuk tambah Subjek SPM yang lain

MANUAL ADMIN AGENSI
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ILP Pasir Gudang

3.1.2 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM



Klik Pra Syarat untuk preview pra syarat yang telah dimasukkan

33

3.1.2 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM



Klik Preview Pra Syarat untuk melihat maklumat pra syarat yang telah dimasukkan

Klik Pra Syarat untuk masukkan Tambah Kriteria Pra Syarat lain

3.1.2 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM

Paparan Pra-Syarat - Pendidikan Tidak Formal 
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3.1.3 - SIJIL PELAJARAN 

MALAYSIA – V2

3 -PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.1 - KELAYAKAN 

AKADEMIK



Klik + Item Kelayakan Utama

Pilih Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) – v2

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2
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Klik + Kategori Kelayakan SPM

Pilih Wajib Lulus

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan 

Kredit mana-mana mata pelajaran dalam 

kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & 
Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik Pinda

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan 

Kredit mana-mana mata pelajaran dalam 

kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & 
Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Masukkan 

Catatan bagi Mata Pelajaran Wajib 

Lulus, Bil. Subjek, Gred Minimum dan 

Status – Aktif

Klik “Pinda Kategori”

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan 

Kredit mana-mana mata pelajaran dalam 

kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & 
Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik “Subjek SPM” untuk 

masukkan senarai Subjek 

SPM

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan 

Kredit mana-mana mata pelajaran dalam 

kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & 
Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik  drop down menu untuk pilih Subjek 

Pilih status Aktif

Klik “Daftar Subjek”

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan 

Kredit mana-mana mata pelajaran dalam 

kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & 
Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik  “ + Subjek SPM” untuk 

tambah subjek lain

Klik Padam sekiranya ingin padam 

subjek

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit mana-mana mata 

pelajaran dalam kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik + Kategori Kelayakan SPM

Pilih Kumpulan Subjek Wajib

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan 

Kredit mana-mana subjek dalam kategori 

Sains & Teknikal ATAU Teknikal & 
Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik Kumpulan Subjek

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit 

mana-mana subjek dalam kategori Sains & Teknikal 

ATAU Teknikal & Vokasional
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Klik “+ Kumpulan SPM”

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit 

mana-mana subjek dalam kategori Sains & Teknikal 

ATAU Teknikal & Vokasional
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Masukkan 

Nama Kumpulan, Bil. Subjek, Gred Minimum dan 

Status – Aktif

Klik “Pinda Kumpulan”

Klik “Subjek SPM” untuk 

masukkan senarai Subjek SPM

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2
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Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit 

mana-mana subjek dalam kategori Sains & Teknikal 

ATAU Teknikal & Vokasional
Klik “Subjek SPM” untuk masukkan 

senarai Kumpulan Matematik

Klik  drop down menu untuk 

pilih Subjek Matematik.

Pilih status Aktif

Klik “Daftar Subjek”

Ulang untuk tambah subjek 

Matematik Tambahan

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Subjek Matematik dan Kredit 

mana-mana mata pelajaran dalam kategori Sains & Teknikal 

ATAU Teknikal & Vokasional
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Klik  “ + Subjek SPM” untuk 

tambah subjek lain

Klik Padam sekiranya ingin 

padam subjek

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik + Kategori Kelayakan SPM

Pilih Kumpulan Subjek Pilihan

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit 

mana-mana subjek dalam kategori Sains & 

Teknikal ATAU Teknikal & Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit mana-mana subjek 

dalam kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & Vokasional
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Klik Kumpulan Subjek

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit mana-mana subjek 

dalam kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & Vokasional
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Masukkan 

Nama Kumpulan, Bil. Subjek, Gred Minimum 

dan Status – Aktif

Klik “Daftar Kumpulan”

Klik “Daftar 

Kumpulan”

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik + Kumpulan SPM

Ulang Langkah di m/s 43 untuk 

tambah Kumpulan Teknik & 

Vokasional

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit mana-mana subjek 

dalam kategori Sains & Teknikal ATAU Teknikal & Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



Klik Pra Syarat untuk 

preview Pra-Syarat

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit 

mana-mana subjek dalam kategori Sains & 

Teknikal ATAU Teknikal & Vokasional
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3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2
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Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan 

Kredit mana-mana subjek dalam kategori 

Sains & Teknikal ATAU Teknikal & 
Vokasional

Klik “Preview Pra Syarat”

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2



54

Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit 

mana-mana subjek dalam kategori Sains & Teknikal 

ATAU Teknikal & Vokasional

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2
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Contoh Kelayakan SPM

Wajib Lulus SPM, Kredit Matematik dan Kredit 

mana-mana subjek dalam kategori Sains & Teknikal 

ATAU Teknikal & Vokasional

3.1.3 Penetapan Pra Syarat Kursus – SPM v2
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3.1.4 - SIJIL VOKASIONAL 

MALAYSIA

3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.1 - KELAYAKAN AKADEMIK
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Klik + Item Kriteria untuk 

tambah kelayakan SVM

Klik + Item Kelayakan 

Utama dan

 

Pilih Sijil Vokasional 

Malaysia (SVM)

3.1.4 Penetapan Pra Syarat Kursus – SVM
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Klik + Item Kriteria untuk 

tambah kelayakan SVM

Masukkan keterangan dan

Klik “Daftar Kriteria”

3.1.4 Penetapan Pra Syarat Kursus – SVM
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Klik + Item Kelayakan Sijil 

Vokasional Malaysia

Klik + Min PNGK/PNGKA/PNGKV 

untuk masukkan PNGK minimum

3.1.4 Penetapan Pra Syarat Kursus – SVM



60

Lengkapkan maklumat 

PNGK Keseluruhan

PNGK Akademik dan 

PNGK Vokasional

Klik “Simpan PNGK”

Maklumat PNGK telah dikemaskini

Klik “Mata Pelajaran SVM” untuk tambah mata 

pelajaran

3.1.4 Penetapan Pra Syarat Kursus – SVM
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Maklumat Mata Pelajaran telah dikemaskini.

Kemaskini :

Maklumat mata Pelajaran 

Pilih Wajib/Pilihan dan 

Status Aktif

Klik Dafar Mata Pelajaran

Klik + Kelayakan Mata Pelajaran 

SVM sekiranya perlu tambah

3.1.4 Penetapan Pra Syarat Kursus – SVM
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Klik Pra Syarat untuk 

preview pra-syarat 

SVM

3.1.4 Penetapan Pra Syarat Kursus – SVM
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Klik Preview Pra Syarat untuk 

preview pra-syarat SVM

3.1.4 Penetapan Pra Syarat Kursus – SVM
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Kemaskini Kategori Kelayakan 

daripada SPM kepada SPM/SVM

(Kelayakan minimum SPM dan Setara)

Klik Pinda Daftar Kursus

3.1.4 Penetapan Pra Syarat Kursus – SVM
Sekiranya Institusi menggunakan pra-syarat SVM @ SPM atau setara, 

kategori kelayakan di Pinda Kursus juga perlu diubah kepada berkaitan SVM
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3.1.5 SIJIL KEMAHIRAN MALAYSIA / 

DIPLOMA KEMAHIRAN MALAYSIA / 

DILPOMA LANJUTAN KEMAHIRAN 

MALAYSIA

3 -PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.1 KELAYAKAN AKADEMIK



Klik + Item Kriteria untuk masukkan maklumat kelayakan akademik/Sijil  lain

Klik +Item Kelayakan Utama dan pilih SKM/DKM/DLKM

3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM 66

Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang



Klik + Item Kriteria untuk masukkan maklumat kelayakan 
akademik/Sijil  lain
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Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM

Klik Pra Syarat untuk 

preview pra-syarat 

SVM



Klik +Item Kelayakan Utama dan pilih Persijilan Kemahiran Malaysia (SKM/DKM/DLKM)

3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM



Klik Keterangan Kelayakan untuk masukkan penerangan kriteria kelayakan SKM/DKM/DLKM
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3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM



Klik Item Kelayakan SKM/DKM/DLKM untuk masukkan item SKM

70

MANUAL  ADMIN JABATAN

3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM



Klik + Import Kelayakan SKM/DKM/DLKM dari MySPIKE
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3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM
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3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM



Klik /+ Kelayakan SKM/DKM/DLKM untuk masukkan maklumat Kod NOSS berkaitan

Taip dan pilih Kod NOSS yang berkaitan

Preview Pra Syarat 

Kursus
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Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM



Preview Pra Syarat 

Kursus

Klik Daftar Program untuk masukkan SKM/DKM/DLKM berkaitan

Kod Program telah didaftarkan 74

Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM



Klik Pra Syarat untuk Kembali ke paparan pra-syarat untuk melihat preview pra 
syarat yang telah dimasukkan

Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM
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Klik Preview Pra Syarat untuk melihat maklumat pra syarat yang telah dimasukkan
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Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

3.1.5 Penetapan Pra Syarat Kursus – SKM/DKM/DLKM

Paparan Pra-Syarat SPM V2
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3.1.6 SIJIL TINGGI PELAJARAN 

MALAYSIA

3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.1 - KELAYAKAN AKADEMIK
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3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM

Bagi Institusi yang 

menetapkan kelayakan 

minimum STPM

Pinda kursus dan pinda 

Kategori Kelayakan
Klik + Item Kelayakan Utama 

dan pilih Sijil Tinggi 

Pelajaran Malaysia (STPM)

Lulus Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau yang setaraf, 
dengan mendapat satu (1) kredit dalam mana-mana mata pelajaran

Klik Keterangan Kelayakan
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3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM

Lulus Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau yang setaraf, 
dengan mendapat satu (1) kredit dalam mana-mana mata pelajaran

Masukkan keterangan 

kriteria dan pilih status Aktif

Klik Daftar Kriteria

Klik + Item Kelayakan Sijil 

Tinggi Pelajaran Malaysia 

(STPM)
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3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM

Klik + Min PNGK 

STPM

Lulus Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau yang setaraf, 
dengan mendapat satu (1) kredit dalam mana-mana mata pelajaran

Masukkan PNGK 

Minimum dan pilih 

status Aktif 

Klik Simpan PNGK
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3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM

Klik Pra Syarat untuk preview pra-

syarat SVM

Lulus Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau yang setaraf, 
dengan mendapat satu (1) kredit dalam mana-mana mata pelajaran

Lengkapkan maklumat 

Mata Pelajaran, kategori 

Wajib/Pilihan, PNGK 

Minimum dan status

Klik “Daftar Mata 

Pelajaran”
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3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM

Klik Kelayakan Mata Pelajaran STPM 

untuk tambah Mata Pelajaran lain

Lulus Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau yang setaraf, 
dengan mendapat satu (1) kredit dalam mana-mana mata pelajaran
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3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM

Klik Pra Syarat 

untuk tambah Mata 

Pelajaran lain

Lulus Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau yang setaraf, 
dengan mendapat satu (1) kredit dalam mana-mana mata pelajaran

Lengkapkan maklumat 

Mata Pelajaran, kategori 

Wajib/Pilihan, PNGK 

Minimum dan status

Klik “Daftar Mata 

Pelajaran”
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3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM

Klik Preview Pra Syarat

Lulus Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau yang setaraf, 
dengan mendapat satu (1) kredit dalam mana-mana mata pelajaran



85

3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM

Lulus Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia (STPM) atau yang setaraf, 
dengan mendapat satu (1) kredit dalam mana-mana mata pelajaran

Paparan Pra-Syarat STPM Kursus 
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Kemaskini Kategori Kelayakan 

daripada SPM kepada 

STPM/Asasi/Matrikulasi/Foundation)

Klik Pinda Daftar Kursus

3.1.6 Penetapan Pra Syarat Kursus – STPM
Sekiranya Institusi menggunakan pra-syarat STPM atau setara, 

kategori kelayakan di Pinda Kursus juga perlu diubah kepada berkaitan STPM
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3.1.7 - PERSIJILAN LAIN

MATRIKULASI / ASASI/ SIJIL 

KOLEJ KOMUNITI/ DIPLOMA/

3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS



Klik + Item Kriteria untuk masukkan maklumat kelayakan akademik/Sijil lain

Klik +Item Kelayakan Utama dan pilih Matrikulasi/Asasi/Foundation/Diploma

88

Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang

3.1.7 Penetapan Pra Syarat Kursus – Persijilan Lain (Asasi, Matrikulasi/Sijil Kolej Komuniti/Diploma
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3.1.7 Penetapan Pra Syarat Kursus – Persijilan Lain (Asasi, Matrikulasi/Sijil Kolej Komuniti/Diploma

Kriteria Persijilan Lain 

telah ditambah. Klik 

Keterangan 

Kelayakan

Lengkapkan keterangan kelayakan

Pilih Status ‘Aktif’

Klik ‘Daftar Kriteria’
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3.1.7 Penetapan Pra Syarat Kursus – Persijilan Lain (Asasi, Matrikulasi/Sijil Kolej Komuniti/Diploma

Keterangan kelayakan 

yang telah dikemaskini

Klik + Item 

Kelayakan 

Matrikulasi/ Asasi/ 

Foundation/ 

Diploma.

Klik  + Kelayakan 

Diploma/Sijil
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3.1.7 Penetapan Pra Syarat Kursus – Persijilan Lain (Asasi, Matrikulasi/Sijil Kolej Komuniti/Diploma

Lengkapkan Maklumat Persijilan (Jenis 

Persijilan, Nama Sijil/Diploma, Institusi 

Pengajian, dll)

Pilih status ‘Aktif’

Klik ‘Daftar Diploma/Sijil’
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3.1.7 Penetapan Pra Syarat Kursus – Persijilan Lain (Asasi, Matrikulasi/Sijil Kolej Komuniti/Diploma

Maklumat Sijil/Diploma telah dikemaskini.

Klik + Kelayakan Diploma/Sijil untuk 

tambah persijilan lain (sekiranya ada)

Klik “Pra Syarat” untuk 

preview Pra Syarat 

Persijilan Lain yang 

telah dimasukkan
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3.1.7 Penetapan Pra Syarat Kursus – Persijilan Lain (Asasi, Matrikulasi/Sijil Kolej Komuniti/Diploma
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Kemaskini Kategori Kelayakan 

daripada SPM kepada 

STPM/Asasi/Matrikulasi/Foundation)

Klik Pinda Daftar Kursus

3.1.7 Penetapan Pra Syarat Kursus – Matrikulasi/Asasi/Sijil Kolej Komuniti

Sekiranya Institusi menggunakan pra-syarat Matrikulasi/Asasi/Sijil Kolej Komuniti/Diploma/, 

kategori kelayakan di Pinda Kursus juga perlu diubah kepada berkaitan yang berkaitan
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3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.2 HAD UMUR



Klik + Kriteria Pra Syarat untuk masukkan maklumat pra syarat seterusnya

Lengkapkan maklumat dan klik Daftar Kriteria

96

3.2 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Had Umur Pemohon

Institut Latihan Perindustrian (ILP) Pasir Gudang



Kriteria Pra Syarat Umur telah didaftarkan.

Klik + Item Kriteria untuk masukkan had umur pemohon
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3.2 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Had Umur Pemohon



Klik Daftar Kriteria untuk daftar kriteria pra syarat (Kriteria Umur)

98

MANUAL ADMIN JABATAN
3.2 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Had Umur Pemohon



Klik + Item kelayakan Umur untuk masukkan had umur
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3.2 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Had Umur Pemohon



Pra-syarat umur telah dimasukkan. 

Klik Pra-Syarat untuk preview.

3.2 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Had Umur Pemohon

Klik Pra Syarat 

untuk tambah Mata 

Pelajaran lain



 

Kembali ke Paparan Pra-Syarat dan Klik Preview Pra Syarat

10

1

3.2 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Had Umur Pemohon



1
0

3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.3 KEWARGANEGARAAN

MALAYSIA



 

Lengkapkan maklumat dan Klik Daftar Kriteria untuk daftar kriteria pra syarat 
seterusnya (Kriteria Tambahan)

10

3

3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia



 

Klik + Item Kriteria untuk masukkan kriteria kelayakan

3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia



Klik Item Kelayakan Pilihan Terhad, Pilih Warganegara
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3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia

Klik Pra Syarat untuk tambah 

Mata Pelajaran lain

Pilih Warganegara



Klik Keterangan Kelayakan 

10

6

3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia



Namakan kelayakan, dan Klik Daftar Kriteria

10

7

MANUAL ADMIN 

KEMENTERIAN3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia



Klik + Item Kelayakan Warganegara

10

8

3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia



Klik + Item Kelayakan Warganegara

Klik Daftar Warganegara

10

9

3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia



Kelayakan Warganegara telah dikemaskini

11

0

3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia

Klik Pra Syarat untuk 

tambah Mata Pelajaran lain



Kelayakan Warganegara telah dikemaskini

11

1

3.3 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Warganegara Malaysia

Klik Pra Syarat untuk 

tambah Mata Pelajaran lain



1
1

3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.4 - STATUS 

BUMIPUTERA



Namakan kriteria pra syarat “Bumiputera”. Klik Daftar Kriteria

11

3

3.4 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Status Bumiputera



Klik  + Item Kriteria

11

4

3.4 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Status Bumiputera



Klik  + Item Kelayakan Bumputera

11

5

3.4 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Status Bumiputera



Klik  + Tambah Kelayakan Bumiputera. 

Klik Daftar bumputera

11

6

3.4 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Status Bumiputera



Klik Pra-Syarat untuk preview pra-syarat

11

7

3.4 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Status Bumiputera



Klik Preview Pra-Syarat untuk preview pra-syarat

11

8

3.4 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Status Bumiputera



11

9

3.4 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Status Bumiputera
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3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.5 – SYARAT 

TAMBAHAN
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Klik + Kriteria Pra-Syarat untuk tambah pra-syarat

3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan
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Klik + Kriteria Pra-Syarat untuk tambah pra-syarat

3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan
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Klik + Item Kriteria

3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan
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Klik + Item Kelayakan Pilihan

Pilih Maklumat tambahan

3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan
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Klik + Item Kelayakan Maklumat 
Tambahan

3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan
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7. Penetapan Pra-Syarat Kursus3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan



Pilih maklumat tambahan dan Klik Simpan. 

Ulang untuk pilih Maklumat Tambahan yang lain.

127

3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan



128

Klik Pra-Syarat

3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan



Klik Preview Pra-Syarat

MANUAL ADMIN JABATAN

129

3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan



Paparan Pra-Syarat
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3.5 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Tambahan
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3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.6 – SYARAT UMUM 
(FREE TEXT)
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Klik + Kriteria Pra-Syarat untuk tambah pra-syarat

3.6 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Umum
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Klik + Kriteria Pra-Syarat untuk tambah pra-syarat

3.6 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Umum
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3.6 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Umum

Klik + Item Kelayakan Pilihan 

Pilih “Umum”

Klik “+ Item Kelayakan Umum”

Klik ” + Kelayakan Umum”
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Lengkapkan maklumat Kelayakan Umum

Klik Daftar Kelayakan Umum

3.6 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Umum

Klik Keterangan Kelayakan
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3.6 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Umum

Klik + Item Kelayakan Pilihan 

Pilih “Umum”

Pilih “Keterangan Kelayakan”

Masukkan keterangan kelayakan dan Klik ”Daftar Kursus”
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Klik Pra-Syarat untuk preview pra-syarat

3.6 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Umum
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Klik + Kriteria Pra-Syarat untuk tambah pra-syarat

3.6 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Syarat Umum
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3 - PENETAPAN 

PRA SYARAT KURSUS

3.7 – PINDA / PADAM 

PRA-SYARAT



Pindaan Pra-Syarat

 

 

3.7 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Pinda Pra Syarat

140

Klik “Pinda”



Pindaan Pra-Syarat.

Masukkan pindaan dan klik Pinda Kriteria 

 

141

3.7 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Pinda Pra Syarat



Padam Pra-Syarat

 

 

√

142

Klik “Padam”

Klik “Ya” pada pop-up 

pengesahan padam kriteria

3.7 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Padam Pra Syarat



Kriteria telah dipadamkan. Boleh preview pra-syarat untuk semakan.

143

3.7 Penetapan Pra-Syarat Kursus – Padam Pra Syarat



1
4

4. PENETAPAN 

PENAWARAN KURSUS



Klik Menu

Klik Institusi (Di bawah Tab UPTVET Perdana) untuk melihat senarai institusi

4. Penetapan Penawaran Kursus



8. Penetapan Penawaran Kursus

Klik “Penetapan 

Tawaran Kursus”

146



8. Penetapan Penawaran Kursus

Klik “Pilih Kursus”

147

Butang “Pilih Kursus” tidak 

aktif kerana Institusi belum 

melengkapkan Pra Syarat 

SPM di penetapan pra-syarat.



8. Penetapan Penawaran Kursus

Klik “Pilih Kursus”

148

Butang “Pilih Kursus” tidak aktif kerana Admin 

Jabatan belum melengkapkan Kategori 

Kelayakan Minimun. 

Perlu kembali ke paparan Pinda Kursus dan 
kemaskini Kategori Kelayakan Minimum kursus



8. Penetapan Penawaran Kursus

Klik “Pilih Kursus”

KURSUS TANPA TEMUDUGA KURSUS BERTEMUDUGA

Lengkapkan maklumat 

kapasiti penawaran 

kursus

Lengkapkan maklumat 

temuduga
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8. Penetapan Penawaran Kursus

Penetapan Kursus selesai.

 

Kursus akan dipaparkan di Katalog Ambilan 

semasa di UP_TVET Perdana
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TERIMA KASIH

HUBUNGI KAMI

Telefon : 019-2318243 / 249 / 264 / 291

Emel : up_tvet@mohr.gov.my
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